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| - RELACAO DE DOCUMENTOS

DOCUMENTO PRINCIPAL (obrigatério)
1. Ficha de Atualizacdo Cadastral — FAC, em 01 via, conforme instrugdes de preenchimento
da pag. 3 deste documento;

DOCUMENTOS ESSENCIAIS (obrigatérios)
2. Documentacao do imével
a) Certificado de Cadastro de Imoével Rural — CCIR - fornecido pelo INCRA, ou outro
documento que atribua ao Produtor Rural o direito de propriedade, posse ou
exploracdo do imovel, expedido por Orgdo competente, tais como (lista
exemplificativa):
o Escritura Publica; ou
« Espelho do SIPRA atualizado, fornecido pelo INCRA; ou
« Inscricdo no CAR — Cadastro Ambiental Rural de Roraima; ou
« Outros (documentos ndo descritos nos exemplos acima, mas que atribuam o direito
de propriedade, posse ou exploragdo do imovel).
b) Mapa da terra e memorial descritivo (dispensados somente se houver inscricdo no
CAR ja anexada);
¢) No caso de imével de terceiros, deve-se anexar adicionalmente:
o Contrato de arrendamento; ou
« Contrato de parceria agricola; ou
« Contrato de compra e venda.

3. Documentacéo pessoal
a) Para Pessoas Fisicas:
« Identidade e CPF.
b) Procuracéo, se for o caso;

OBS: Se pessoa juridica, o cadastro é feito unicamente pelo REDESIM, ndo é necessario
protocolar processo SEI na forma deste manual.

4. DARE da taxa de expediente e comprovante de recolhimento;

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES (conforme o caso)

5. Registro Geral de Pesca — RGP, expedido pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente —
IBAMA, se for exercer a atividade de piscicultura;

6. Conta de Luz: ANEXE uma fatura dos ultimos 3 meses caso a propriedade tenha acesso a
energia elétrica, este documento auxiliar a anélise do processo.

7. Anexo: outros documentos que o requerente julgar que sejam necessarios para a peti¢do, ou
gue sejam solicitados pela SEFAZ em momento oportuno.

ATENCAO! LEIA AS OBSERVACOES NA PAGINA SEGUINTE
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OBSERVACOES:

E exigida uma inscrigdo para cada estabelecimento;
Poderdo ser exigidos outros documentos, dados e informagbes que a Fazenda
Estadual julgar convenientes.
NO CASO DE IMOVEL DE TERCEIROS: é obrigatorio que os contratos
arrendamento,  parceria agricola ou compra e venda especifiguem
DETALHADAMENTE o tamanho da é&area que o arrendante/cedente esta
arrendando/cedendo PARA CADA UM dos arrendatarios/cessionarios.

v EXEMPLOQO: Jodo tem gleba A com 10 Ha e gleba B com 10 Ha, e vai ceder um
total de 6 Ha dessas areas para Ricardo e José. Nesse caso, deve ser mencionado 0
quanto de cada area estd indo PARA CADA UM DOS CESSIONARIOS:

v Situacéo possivel:
v" Ricardo tera direito a 4Ha da gleba A;
v' José tera direito a 2Ha da gleba B.
v Situacéo possivel:
v Ricardo tera direito a 2Ha da gleba A e 2Ha da gleba B;
v José terd direito a 1Ha da gleba A e 1Ha da gleba B.
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Il — INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA FAC

Todos 0s campos passiveis de preenchimento devem ser preenchidos se existir a informacado, abaixo
constam explicacdes somente dos campos que podem gerar davidas.

Recomendamos que preencha a FAC no computador.

BLOCO 3

1) NOME OU RAZAO SOCIAL: Nome do proprietario (a) sem denominagdes finais (ME, EPP,
LTDA ou outros).

2) NOME DE FANTASIA: Nome da fazenda, ou sitio, ou balneério, etc.

3) CORREIO ELETRONICO: Devera ser preenchido com o enderego eletrdnico da fazenda ou
proprietario;

BLOCO 4

1) TIPO DE LOGRADOURO: Rodovia (ROD), Estrada (EST), Vicinal (VIC).

2) LOGRADOURO: Os documentos da propriedade rural costumam ndo fornecer informacGes
suficientes para o cadastro, assim, o agente fazendario responsdvel deve conversar com o
proprietario ou representante sobre como chegar a localidade, priorizando as rodovias principais
(BR ou RR). Aqui, em hipotese alguma deve-se preencher ROD ou EST.

5) COMPLEMENTO: Aqui mencionam-se o0s caminhos intermediarios como vicinais,
entroncamentos, além de fazer referéncia ao nimero do loteamento ou similares.

7) BAIRRO: Normalmente prioriza-se o preenchimento deste campo com a nomenclatura GLEBA
(Tacutu, Caracarai, Cauame, etc). Nao havendo nenhum destes, opta-se por ZONA RURAL.

9) CEP: Por ndo haver discriminagdo pelas Prefeituras, preenche-se o CEP GERAL DO
MUNICIPIO em cujo perimetro se encontra a propriedade rural.

BLOCO 5

1) DESCRICAO DAS CNAE PRINCIPAL E SECUNDARIA: Deve-se executar uma pesquisa no
sitio www.ibge.gov.br (Classificagdes EstatisticassCONCLA - CNAE 2.0), preenchendo com a
descricao da subclasse que se apresentard com destaque em negrito.

2) CODIGO DA CNAE: Sempre sera composta por sete digitos.

7) TIPO DE CONTRIBUINTE: PRODUTOR RURAL.

8) CATEGORIA DO ESTABELECIMENTO: Matriz.

9) DATA DE INICIO DA ATIVIDADE: no caso de imovel préprio, a data é a critério do
contribuinte; no caso de imdvel de terceiros, informar data de inicio igual a data constante do
contrato de compra e venda / arrendamento / parceria agricola;

10) REGIME DE PAGAMENTO: Normal.

12) CNPJ: Preenche-se com o CPF por se tratar de Pessoa Fisica.

13) NATUREZA JURIDICA: EMPRESA INDIVIDUAL.

14) SUBSTITUTO TRIBUTARIO: NAO

BLOCO 6
Este bloco é pertinente as informagdes do proprietario. Geralmente ndo h& correlagdo com os
dados do imdvel rural. Caso o proprietario resida na cidade, ha de se apresentar comprovante
atualizado de residéncia.

BLOCO 8
Este bloco deve ser preenchido por completo conforme a solicitagdo do formulério e
devidamente assinado pelo proprietario. A assinatura devera estar de acordo com a
documentacgéo pessoal.
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111 - EMISSAO DA TAXA DE EXPEDIENTE

No site da SEFAZ/RR (www.sefaz.rr.gov.br), acesse a aba “cidaddo” e selecione a opgdo
“DARE-Avulso”

&€ 5 C 0 & sefanrrgovbr G e % ® O o

BV CP Compras Voos M GM [ Agenda @ Maps & Fotos & Dive G Trad [l oxRr [B R0 [ TEC Keep @ VT O WA 2 BB X CEF Outros marce

Ak Sic & ML @ Amazon [E] ChatGPTin ™Q

Pesquise na SEFAZ Roraima

B EMPRESA & cIbADAO

Contencioso Legislagao Consultar Pagamento DARE

a a 2
Downloads Certidao Negativa de Débitos DARE-Avulso

Formulérios Consultar Débitos IPVA

Preencha o formulario com CPF

Formularie - Emissdo
Dades do Contribuinte

Tipo do Documento: (CJ Inscrigio Estadual ® cPF O CMPJ () Sem Registro
CPF:
Nome/Razéo Social:

“**0s dados inzeridos para fim de emissdo de Dare s&o de inteira responsabilidade do usuario

Preencha “Cdodigo da Receita” 8010 e “Cédigo do Tributo™” 109 — 6a, igual a imagem abaixo e
confirme.

Cadastro
Codigo da Receita: 8010 - TAYXA DE EXPEDIEMTE (SEFAZ)
Codigo do Tributo: | 109 - 6a - Pedidos Inscricdo no Cadastro Geral da Fazenda - CGF/SEFAZ

DICA - Segunda via Identidade ou outras vias de identidade:
* Selecione o Codigo da Receita: 8095 - FUNDE SPOL:

* Depois Selecione o Cadigo do Tributo: Cédula de Identidade: segunda via
* Clique em confirmar!

=5 dados inseridos para fim de emissdo de Dare sdo de infeira responsahbilidade do usuario.
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Periodo de Apuracéo: preencha com 0 RESPECTIVO MES E ANO;

e Por exemplo: se vocé estiver emitindo o DARE em marco de 2024, preencha 03/2024.

Protocolo REDESIM: informar o nimero 0;

OBS: o valor que consta abaixo é valido para 0 ano de 2023, se vocé estiver lendo este tutorial
em outro ano, o valor poderé estar diferente (atualizado).

Informagdes Adicionais e Valores
Observagéo do DARE: 109 - 6a - Pedidos Inscricdo no Cadastro Geral da Fazenda - CGF/SEFAZ
Valor da Receita: 25,47
Total do DARE: 2547 m {click no bot&e validar, caso o campo esteja zerado ou preenchido incorretamente)

Periodo de Apuragio: MNAAAA
Data de Vencimento:  23/03/2023 24.  Protocolo REDESIM:
Data Limite para Pagamento: 23/03/2023 IE'I-.

=0z dados inseridos para fim de emissao de Dare s&o de inteira responsabilidade do usuario


mailto:dief@sefaz.rr.gov.br

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

DEPARTAMENTO DA RECEITA

DIVISAO DE INFORMACOES ECONOMICO-FISCAIS - DIEF

Praga do Centro Civico, 466 - Centro - Boa Vista - Roraima — CEP: 69301-380
Fone: (95) 2121-9059 / E-mail: dief@sefaz.rr.gov.br

IV - PETICIONAMENTO ELETRONICO NO SEI

Para acessar o SEI, utilize o endereco eletronico https://sei.rr.gov.br/portalsei/ e selecione
a opcao: Usuario Externo.

B Governo do Estado de Rorsims | Governo Digital

SEl FACIIDADES  MANUAISECAPACITAGAO  PERGUNTAS FREQUENTES  RESOLUGAO DE PROBLEMAS  SUPORTY
SO nonaman OSEl  FACILIDADE ANUASS E CAPACITAGAO GUN QUENT RESOLUGAO DE PROBL UPORTE

Hordrio de Suporte a0 Usudrio do SEI

SISTEMA ELETBONICO
DE INFORMACOES - SEI

Liberacio de acesso para usudrio extemo (DECRETO N° 27.971-E DE 13 DE NOVEMBRO DE 2019): Toda liberacs:

Horario de Suporte ao Usuario Externo do SEL

PROGRESSO DE IMPLANTAGAO Backup: L g
100% ackup: Diariam
DO SEI NO GOVERNO DE RORAIMA e

ACESS0 DO SERVIDOR SL usuhwio externo [E consuuraposuica R aurenticioaoe A auneransenma

Selecione: “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado”.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | = .

| Confirma | | Esqueci minha senhz

| Cligue aqui se vocé ainda néo esta cadastrado |

Selecione: “Clique aqui para continuar”.

Cadastro de Usuario Externo

ATENGAOD! C: a pessoas Tisicas g Jam com o ¥: PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituicio
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Preencha os dados solicitados e clique em “Enviar”.

'GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
o
SE|! PRODUGAQ

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

[ ] a Estrangeiro
CPF: RG: Orgio Expedidor:
[ [ [

Telefone Fixo: Telefone Celular:

[ [ ]
Enderego Residencial:

Complemento: Bairro
[ | |
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasil ] [ ] [ ] | ]

Dados de Autenticagio
E-mail pessoal:

Senha (no minimo & caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

]
» e Digite o cadigo da imagem ao lado
» HOO H

Apds esse envio, o usuario recebera automaticamente um e-mail solicitando a
documentacdo para comprovagdo das informacgdes prestadas. Envie a documentacdo
conforme instrugbes. Apds a conferéncia, caso ndo haja pendéncia na documentagdo
enviada, serd dado acesso ao usuario.

Faca uma tentativa de acesso ao sistema ap6s 2 horas para conferir se 0 acesso foi
concedido no endereco https://sei.rr.gov.br/portalsei/. Caso ndo consiga 0 acesso, tente
novamente no dia seguinte.

Sua solicitacdo de cadastro como usudrio externo no SEI — Sistema Eletronico de Informacdes foi recebida em nossa base de dados.

As des contidas nos devem ser as mesmas informadas no momento do cadastro para usuario Externo, caso contrrio, 0 acesso ndo sera liberado.
Para ativar seu login, serd necessario encaminhar copia dos seguintes documentos

-RG

- CPF
- COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL ATUAL QUE COMPROVE AS INFORMACOES PRESTADAS NO MOMENTO DO CADASTRO: "OBS (Boletos Bancarios ndo serdo aceitos)"

O e-mail para envio é sei-suporte@casacivil.rr.gov.br

ATENGAO: A informac3o contida nesta mensagem de e-mail, incluindo quaisquer anexos, pode ser confidencial e estar reservada apenas & pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé néo é o destinatdrio ou a pessoa
avel por ao ario, vocé esta, por meio desta, notificado que n3o devera rever, retransmitir, Imprimir, copiar, usar ou distribuir esta mensagem de e-mail ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha
recebido esta por engano, por favor, contate o e apague esta de seu ou de gualquer outro banco de dados
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Acesse novamente o SEI, utilizando o endereco eletrénico https://sei.rr.gov.br/portalseil.
Preencha e-mail e senha.

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |= .

| Confirma | | Esqueci minha senhz

Cligue aqui se vocé ainda néo esta cadastrado

Selecione as opgdes: “Peticionamento” > “Processo Novo”.

‘GOVERNO DO ESTADOC DE RORAIMA

S€|! PRODUGAQ

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pasquisa Pablica

Controle ¢

Peticionamento 4 Processo Novo

Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente

Intimagbes Eletrinicas 22

22

Manual do Usuario Externo

Selecione no “Orgdo” a opgio: “SEFAZ”.

GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
-
SeI rronucio

Controle de Acessos Externos

Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha
Pesquisa Pliblica Orientagdes Gerais |
Peticionamento » I—‘
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimactes Eletrénicas Tipo do Processo: Orgéo: (B
Manual do Usudrio Extarno | | Todos -
Todos
Escolha o Tipo do Process(Casa_Civil
Aditivo SEE-L

. . SEFAZ
Alteracéo de Inscricdo EstalgEan) !
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Selecione a opgéo Inscricdo Estadual de Produtor Rural

'GOVERNO DO ESTADO DE RORAIMA
o
SEI! PRODUGAO

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Publica Orientagdes Gerais
Psticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimactes Eletrénicas Tipo do Processo: Orgo: (3
Manual do Usuario Externo | ‘ (SEFAZ ~|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Alteracéo de Inscricdo Estadual de Produtor Rural
Alteracdio de Inscricdio Estadual de Substituto Tributario/Consumidor Final
Baixa de Inscricdo Cadastral
Baixa de Inscricdo Estadual de Produtor Rural
Baixa de Inscricdo Estadual de Substituto Tributario/Consumidor Final
Cotacdo do ITCD - Causa Mortis
Cotacdo do ITCD - Doacéo
Impugnacdo de Auto de Infracio
| Inscricio Estadual de Produtor Rural |
Inscricdo Estadual de Substituto Tributario/Consumidor Final
Reativacdo de Inscricdo Cadastral

Em “Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres)” preencha: [Nome do interessado],
[CPF].

e Por exemplo:
o Fulano de tal, 000.000.000-00

Formulario de Peticionamento |

Especificagdol(resumo limitado a 50 caracteres):

Interessado: (7)

DOCUMENTO PRINCIPAL

Em “Documento Principal”, clique em “Escolher ficheiro” e anexe a FAC preenchida e
assinada em 01 via. Leia as instrucdes para o correto preenchimento da FAC na pég.
4, evitando assim retrabalho futuro e demora na conclusdo do processo com a
correcdo de erros de preenchimento, novo envio de FAC e reanalise por parte da Sefaz.
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—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que
poderd alteré-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb): <:|

| Escolner ficheiro | Nenhum ficheiro selecionade

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Ficha de Atualizacdo Cadastral - FAC | |

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (7

Restrito Art. 141 do RICMS/RR (Art. 141 do RICMS/RR, Decreto 4.335-E de 03/08/01)
Formato: (7 (O Mato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

DOCUMENTOS ESSENCIAIS

Logo abaixo, anexe os Documentos Essenciais para dar prosseguimento ao processo. Para
1SS0, selecione a opgéo “Escolher ficheiro” e anexe o arquivo desejado.

DEVEM ser anexados, individualmente: (1) Documentacdo do imdvel; (2)
Documentacdo pessoal; (3) Taxa de expediente com respectivo comprovante de
pagamento.

O sistema ndo aceitara que o processo seja peticionado sem a anexacao de cada um desses
documentos. Consulte a pag. 2 com a relacdo de documentos necessarios para incluir
corretamente a documentacéo.

Documentos Essenciais {10 Mb):

| Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipe de Documento: ®
i | |
Documentagao do Imovel Legal: (9
Documentagdo Pessoal o RICMS/RR (Art. 141 do RICMS/RR, Decrete 4.335-E de 03/08/01)
Taxa e Comprovante de P
Formato: (7) ) Nato-digital () Digitalizado Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

Caso haja necessidade, conforme o _caso, anexe 0os documentos complementares. O
sistema aceita que 0 processo seja peticionado sem a inclusdo desses documentos,
entretanto, consulte a pag. 2 e veja se ha a obrigatoriedade. Por exemplo, para a
atividade pesqueira, 0 RGP ¢ obrigatdrio (o processo pode até ser iniciado sem ele, mas
ele serd solicitado em momento futuro, causando retrabalho e demora para conclusdo da
inscricdo).
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Se houver algum documento ndo descrito anteriormente e que precise ser anexado,
selecione o tipo de documento “Anexo”, e descreva a que se refere no campo

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
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Praca do Centro Civico, 466 - Centro - Boa Vista - Roraima — CEP: 69301-380

Fone: (95) 2121-9059 / E-mail: dief@sefaz.rr.gov.br

“Complemento do Tipo de documento”.

Decumentos Complementares (10 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: (3 Complemento do Tipo de Documento: (3

>

Anexo al:

. eg
Registro Geral ds Pesca - RGP 0 RICMS/RR (Art. 141 do RICMS/RR. Decreto 4.335-E de 03/08/01)

Conta de Luz
Formato: (2} ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo

Por fim, selecione “Peticionar” no canto inferior direito da pagina para que o0 processo
seja enviado para a SEFAZ. Para isso, sera necessario confirmar com a sua funcdo e

senha.

Data Tamanho Documento

Nivel de Acesso

Formato

Acoes
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